



COMUNICAZIONE

CORSO

“ADDETTO BUSTE PAGA E CONTRIBUTI”

[bookmark: _GoBack]Un corso specifico per lavorare negli studi di consulenza del lavoro e nel settore amministrativo – contabile 
  
Partirà a breve il nuovo corso di formazione organizzato dal CAT Confcommercio Lecce e riconosciuto dalla Provincia di Lecce (ai sensi dell’art. 8 co.2 della L.R. n. 15 del 07/08/2002 con D.D. n. 570 del 18.03.2013).

Il corso, riservato a 18 partecipanti diplomati, ha l’obiettivo di formare una figura professionale specifica capace di occuparsi autonomamente di tutto ciò che concerne l’amministrazione del personale, curando la gestione delle diverse tipologie di contratti di lavoro, l’elaborazione di buste paga e tutti gli adempimenti previdenziali, assistenziali e fiscali.

Il percorso formativo avrà una durata di 300 ore complessive, di cui 160 di aula con lezioni di tipo teorico, 40 ore di  esercitazioni pratiche di elaborazione di buste paga, mediante l’utilizzo di software gestionali “TeamSystem” , e 100 ore di stage da svolgersi presso studi di consulenza del lavoro partner di CAT Confcommercio Lecce.

Ciascun corsista riceverà un notebook personale munito di sistema operativo Win7, che rimarrà in suo possesso anche al termine del corso.

Al termine del corso verrà rilasciato un attestato.

Le lezioni si terranno a Lecce, presso la sede del CAT Confcommercio Lecce, in via Cicolella, 3. 

Costo: euro 2.000 iva inclusa – Possibilità di pagamento rateizzato

Per informazioni e iscrizioni è possibile rivolgersi alla segreteria organizzativa del corso al numero di telefono 0832/345124 o scrivere una e-mail all’indirizzo: lecce@confcommercio.it (Dott.ssa Caterina Colonna – Dott.ssa Tatiana Adamuccio)
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